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1.0.

2.0.

CONTINUTUL PROCEDURII
F-PO-22-07.04

Scopul

Stabilirea modului de realizare a activitdtii privind achizitia publici prin procedura
simplificata proprie pentru achizitiile cuprinse in Anexa 2 la Legea 98 din 2016,
actualizata, in cadrul DGASPC Timis.

Asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii privind
achizitia simplificata proprie;

Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
Sprijinirea managementului DGASPC Timis in luarea deciziei.

Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd de personalul din cadrul SIAP al DGASPC, de citre compartimente din cadrul
DGASPC Timis, care initiaza si aproba achizitii, personal cu atributii CFPP.

3.0.

4.0.

Documente de referinta

3.1.  Reglementiri internationale: Nu este cazul

3.2.  Legislatie primara

Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a

contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune

de lucrari §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea

Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

3.3.  Legislatie secundard

H.G. nr. 395/ 2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.

98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

Ghidul online al achizitiilor publice: www.anap.gov.

3.4.  Alte reglemetiri interne: Dispozitia Directorului General de aprobare a
componentei Comisiei de monitorizare a SCIM, Fisa de atributii a SIAP, Fisa post
personal Siap

Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

a) autoritate contractantd - institutie publica care are calitatea de ordonator de credite si care
are competente in domeniul achizitiilor publice: D.G.A.S.P.C. Timis

b) caiet de sarcini — contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinti cerinte,
prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare si
fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sd corespundi necesititii autorititii contractante;

¢) contract de achizifie publicd - contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu
titlu oneros, incheiat in scris intre una sau mai multe autoritdti contractante, pe de o parte,
si unul ori mai mul{i operatori economici, pe de altd parte, avind ca obiect livrarea de
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bunuri, prestarea de servicii sau executarea de lucrari incheiat conform Legii nr. 98/2016;

d) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizifie publici; oferta cuprinde propunerea
financiara si propunerea tehnica;

e) operator economic — oricare prestator de servicii, persoana fizicd/juridica, de drept public
sau privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod licit
pe piata astfel de bunuri, servicii sau lucrari;

f) propunere financiard — parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte
condifii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin
referatul de necesitate si /sau caietul de sarcini;

g) propunere tehnicd — parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din referatul de necesitate
si /sau caietul de sarcini;

h) persoana responsabila de contract — responsabil din cadrul structurii organizatorice din
cadrul DGASPC Timis, beneficiar al rezultatului achizitiilor de bunuri/servicii/lucrari;

i) referat de necesitate — reprezinti un document intern emis de fiecare compartiment din
cadrul autoritéfii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care
cuprinde necesitafile de produse, servicii si lucrdri identificate, precum si pretul
unitar/total al necesitatilor;

i) structura organizatorica — compartiment/birow/serviciu din cadrul DGASPC Timis;

k) zile — zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ci sunt zile
lucratoare. Termenul exprimat in zile incepe sd curga de la inceputul primei ore a primei
zile a termenului §i se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in
cursul céreia a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autorititii contractante nu
este luatd in calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore
este 0 zi de sdrbatoare legala, o duminica sau o sdmbata, termenul se incheie la expirarea
ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare.

4.2, Abrevieri ale termenilor

C.F.P.P. — Control Financiar Preventiv Propriu

C.J.T. — Consiliul Judetean Timis

C.P.V — Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice

D.G.A.S.P.C. Timis — Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Timis
P.A.A.P — Programul Anual de Achizitii Publice

S.A.P.T.A. - Serviciul Administrarea Patrimoniului Tehnic si Administrativ

S.C.F.B. — Serv.Contabilitate Financiar-Buget

S.LC.AP - Sistem informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare al
achizitiilor publice

S.ILA.P. — Serviciul Investitii si Achizitii Publice

S.J.C. — Serviciul Juridic si Contencios al D.G.A.S.P.C. Timis

T.V.A. — Taxa pe valoarea adaugata

5.0. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati

Achizitia publica simplificata proprie o reprezinti procedura de atribuire a contractului
prin care autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona contractele de achizitie
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publicé/acordurile-cadru de servicii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,
prevéazute in anexa nr. 2 in mésura in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica
decat: 3.376.500 lei, pentru contractele de achizitie publici/acordurile-cadru care au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice.

5.2. Documente utilizate in proceduri

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de aplicare in implementarea standardului aferent prezentei proceduri.

Accesul la legislatia aplicabild se face prin programe informatice de tip legislativ la care au
acces salariafii Serviciului Achizitii Publice.

5.2.1. Lista si provenienta documentelor

e Referat justificativ pentru inifierea achizitiei directe — elaborat de catre
compartimentele/centrele din cadrul DGASPC Timis care solicita achizitia
produselor, serviciilor sau lucrarilor, supus aprobarii DGASPC Timis si vizei CFPP

e Caiet de sarcini / Tema de proiectare — elaborat de catre compartimentele/centrele
din cadrul DGASPC Timis care solicita achizitia produselor, serviciilor sau
lucrarilor, supus aprobarii DGASPC Timis

* Nota justificativa privind initierea procedurii simplificate proprii pentru achizitia de
servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 din Legea
98/2016, actualizata — elaborata de catre SIAP si aprobata de catre conducerea
DGASPC Timis;

e Nota privind justificarea realizarii achizitiei offline, de evaluare si atribuire a
contractului/comenzii pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016, actualizata — elaborata de catre SIAP si
aprobata de catre conducerea DGASPC Timis.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor

Premergétor initierii achizitiei directe de produse, servicii sau lucriri, structurile de
specialitate abilitate din cadrul D.G.A.S.P.C. Timis — Aparat de specialitate vor elabora si supune
aprobdrii urmétoarele documente:

- Referatul de necesitate - reprezinti un document intern emis de fiecare compartiment din
cadrul autoritafii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru includerea
necesitatii in strategia de achizitie a anului viitor respectiv documentul prin care se initiaza
o achizitie publics, care cuprinde necesitatile de produse, servicii si lucrari identificate,
precum si preful unitar, valoarea estimati a acestora, precum si informatiile de care dispun,
potrivit competentelor initiatorilor achizitiei.

Prin exceptie in cazul in care necesitatea nu este previzibila sau nu poate fi identificata in ultimul
trimestru al anului in curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi elaborate la
momentul identificarii necesitafii. Informatii cu privire la preful unitar/total actualizat al
respectivelor necesitéti se stabilesc in urma unei cercetéri a pietei sau pe bazi istorica

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmitoarele
conditii:
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a) modificarea sa se realizeze inainte de inifierea procedurii de atribuire, cu luarea in considerare,
dacd este cazul, a timpului necesar modificrii programului anual al achizitiilor publice si
aprobarii acestuia;

b) compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice sa fie notificat in timp util cu
privire la modificarea respectiva, astfel incat sa poata intreprinde toate diligentele necesare
realizdrii achizitiei.

e Referat justificativ privind initierea achizitiei directe - document elaborat de centrele si
compartimentele functionale din subordinea D.G.A.S.P.C. Timis, care sti la baza achizitiei
si care cuprinde urmitoarele elemente: obiectul achizitiei, scopul, necesitatea si
oportunitatea, determinarea si justificarea valorii estimate, sursa de finantare, modalitatea
de implementare a contractului.

* Caietul de sarcini - contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte,
prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecirui produs, serviciu sau lucrare si
fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespundi necesitatii autoritatii contractante.

Caracteristicile pot de asemenea si vizeze procesul sau metoda specifici de executie a
lucrarilor, fabricatie a produselor sau prestare a serviciilor solicitate sau un proces specific pentru
un alt stadiu al ciclului de viati al acestora, chiar daci aceste elemente nu fac parte din continutul
material al produselor, lucrarilor sau serviciilor care urmeazi si fie achizitionate, dar cu conditia
ca aceste caracteristici si aiba legatura cu obiectul contractului de achizitie publica/ acordului -
cadru si sd fie proportionale prin raportare la valoarea si obiectivele acestuia. In cadrul
specificatiilor tehnice se poate de asemenea stabili dacd se solicita transferul drepturilor de
proprietate intelectuala.

e Tema de proiectare — exprimid intentiile investitionale si nevoile functionale ale
beneficiarului investitiei, evidentiate in nota conceptuald, determinidnd conceptia de
realizare a obiectivului de investitii, in functie de conditionarile tehnice, urbanistice
generale ale amplasamentului, de protectie a mediului natural si a patrimoniului cultural
sau alte conditionari specifice obiectivului de investitii.

e Nota conceptuald — este documentatia intocmitd de beneficiarul investitiei in scopul
Justificarii necesitdtii si oportunitatii realizirii unui obiectiv de investitii, finantat total sau
partial din fonduri publice.

e Secificatiile tehnice trebuie si permitd tuturor operatorilor economici accesul egal la
procedura de atribuire §i nu trebuie si aiba ca efect introducerea unor obstacole
nejustificate fafd de asigurarea unei concurente efective intre operatorii economici.

* Nota justificativa privind justificarea realizarii achizitiei — prin care se motiveaza alegerea
modului de realizare a procedurii.
e Proiectul de Contract.

Referatele justificative de initiere a achizitiei emise de compartimentele de specialitate vor
cuprinde informafii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati, in urma
unei cercetdri a piefei sau pe bazi istoricd, conform prevederilor art. 2 alin. 5 si art. 3 din H.G.
395/2016.
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Prezenta procedurd operationala reglementeaza situatiile in care contractele de achizitie
publica au ca obiect serviciile sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea
98/2016, actualizata, a caror valoare estimatd fardi TVA, cumulati pentru achizitii cu acelagi
obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, la nivelul unui an este mai mici decét 3.376.
500 lei, potrivit art. 7 alin. (2) si art.Art.68 din Legea 98/2016, actualizata:

ART. 68

(1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor
de achizitie publicd/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare
estimata egald sau mai mare decét valorile previzute la art. 7 alin. (5), sunt urmitoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

C) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

€) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabili;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabili in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;
1) procedura simplificata.

(2) Procedura de atribuire aplicata in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
mentionata la alin. (1) lit. h) este:

a) una din procedurile prevazute la alin. (1) lit. a)-g) in cazul in care valoarea estimati este egald
sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d);

b) procedura proprie, in cazul in care valoarea estimata este mai mici decét pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d).

ART. 112

(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a stabili ca participarea la procedurile de atribuire a
contractelor de achizitii publice avind ca obiect exclusiv serviciile de sanitate, sociale si culturale
prevazute la art. 111 care fac obiectul codurilor CPV 75121000-0, 75122000-7, 75123 000-4,
79622000-0, 79624000-4, 79625000-1, 80110000-8, 80300000-7, 80420000-4, 80430000-7,
80511000-9, 80520000-5, 80590000-6, cuprinse intre 85000000-9 la 85323000-9, 92500000-6,
92600000-7, 98133000-4, 98133110-8 si fie rezervati unor operatori economici, cum ar fi
persoane juridice fard scop lucrativ, intreprinderi sociale si unitati protejate, acreditate ca furnizori
de servicii sociale, furnizori publici de servicii sociale.

(2) Operatorii economici carora le poate fi rezervati participarea la procedurile de atribuire
prevazute la alin. (1) trebuie sa indeplineasca in mod cumulativ urmitoarele conditii:

a) scopul pentru care a fost infiintat operatorul economic este indeplinirea unor obiective in
domeniul serviciilor publice, in legitura cu prestarea serviciilor previzute la alin. (1);

b) profitul obfinut de operatorul economic este reinvestit in vederea indeplinirii scopului pentru
care acesta a fost infiintat; in cazul in care profitul este distribuit sau redistribuit, acest lucru se
bazeaza pe considerente legate de participarea angajatilor la beneficiile activitatii operatorului
€conomic;

¢) organizarea structurilor de conducere sau a structurilor care detin operatorul economic care
executa contractul se bazeaza pe principiul participarii angajatilor in cadrul structurilor care detin
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operatorul economic sau necesita participarea activa a angajatilor, a utilizatorilor sau a altor
entitdti interesate;

d) operatorului economic nu i-a fost atribuit un contract pentru serviciile in cauzi de citre
autoritatea contractanta respectiva, in temeiul prezentului articol, in ultimii 3 ani.

(3) Durata maxima a contractelor de achizitie publicd previzute la alin. (1) este de 3 ani.

(4) In cuprinsul anunturilor previzute la art. 111 alin. (1) lit. a) publicate in vederea atribuirii
contractelor de achizitie publica previzute la alin. (1) se face trimitere la prezentul articol.

(2) Aplicarea prezentei proceduri operafionale se va face prin promovarea nediscrimindrii,
transparenfei §i tratamentului egal intre operatorii economici care participa la atribuirea
contractului, respectand principiile promovate de art. 2, alin. 2 din Legea nr. 98/2016, respectiv:
nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproci, transparentd, proportionalitatea,
asumarea raspunderii.
(3) Pe parcursul aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului, se vor lua toate maisurile
necesare pentru evitarea aparifiei unor situatii de naturd si determine existenta unui conflict de
interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.
In cazul in care se constatd aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor
rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz, masuri
corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat
aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legitura cu aceasta.

Pentru transparen{d, prezenta procedurd operationala va fi postatd pe site-ul
www.dgaspo.to
Prezenta procedura operationald asigurd cadrul organizatoric si metodologia unitari privind
organizarea si desfasurarea procedurilor pentru incheierea contractelor de achizitie publicé, care
au ca obiect serviciile sociale §i alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016,
a caror valoare estimata farda TVA, cumulatd pentru achizi;ii cu acelagi obiect sau destinate
utilizérii identice ori similare, la nivelul unui an este mai mica decat 3.376.500 lei, cu respectarea
principiilor prevazute de art. 2 alin. (2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata.

Achizifia prin procedura simplificata proprie de servicii serviciile sociale si alte servicii
specifice, prevdzute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016, a caror valoare estimati fird TVA,
cumulata pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, la nivelul
unui an este mai mica decat 3.376.500 lei se desfisoara astfel:

Regula generald, in prima etapi, se va verifica catalogul SEAP in vederea identificarii
eventualelor oferte pentru produsele, serviciile sau lucririle care fac obiectul referatului de
necesitate. Pentru accesarea acestui modul se selecteaza optiunea Cumparari directe — Catalog
electronic.

Etapele de achizitie simplificata proprie pentru serviciile sociale si alte servicii
specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016, prin intermediul SEAP — catalog
electronic sunt:

- Inifiere achizitie directd — autoritatea contractantd, prin persoana desemnatd din cadrul
SIAP din subordinea DGASPC Timis, consulta cataloagele de servicii ale ofertantilor.
In situatia in care sunt identificati minim 2 ofertanti in SEAP, care ofera serviciile care corespund
cerinfelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare




DGASPC Proceduri operationali Editia II | Nr. de ex.....

SEg\i,';ngL Revizia 0 | Nr. de ex.....

ACHIZITII CONTRACTELOR DE ACHIZITIE PUBLICA
PUBLICE PRIN PROCEDURA SIMPLIFICATA PROPRIE
Cod: PO - 22-07

aprobate prin referatul de necesitate, persoana desemnati din cadrul SIAP din subordinea
DGASPC Timis, va initia procedura de configurare a notificérii citre operatorul economic al carui
pret de catalog este mai mic.,

In acest sens, completeaza datele de identificare ale serviciilor, conditiile de prestare, conditiile de
platd, cantitatea si transmite notificarea ofertantului identificat. De asemenea va stabili si data
limitd pana la care ofertantul poate formula raspunsul.

- Decizie ofertant: - In termen de 3 zile de la primirea notificarii, operatorul economic are
obligafia de a transmite prin intermediul SEAP acceptarea sau neacceptarea conditiilor impuse de
autoritatea contractantd. Netransmiterea unui raspuns in termen de 3 zile de la data notificarii
echivaleazd cu neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea contractants, iar procesul de
achizitie se va inchide, achizitia fiind declarati neatribuita.

In cazul in care operatorul economic acceptd condifiile impuse de autoritatea contractanti, va
transmite acesteia, prin intermediul SEAP, oferta ferma pentru furnizarea produselor, prestarea
serviciilor sau executarea lucrérilor.

- Decizie autoritate contractanta (etapa se deruleazi doar daci ofertantul a acceptat cererea in
faza anterioara) - la primirea ofertei autoritatea contractanta are doua optiuni:

- sa accepte oferta operatorului economic;

- sa refuze oferta, caz in care va completa motivul refuzului. Daca autoritatea contractanti
nu ia o decizie in termen de 5 zile de la data de raspuns a ofertantului, procesul de achizitie se va
inchide, achizifia ramanand neatribuita.

Dacd operatorul economic acceptd conditiile autoritatii contractante, SIAP din subordinea
DGASPC Timis va elabora comanda/contractul pentru atribuirea acestuia, urméand ca dupa
semnarea acestuia de catre DGASPC Timis, sd transmitd acceptul operatorului economic in
termen de maxim 5 zile. Comanda/contractul vor fi insotite de extrasele din SEAP cu ofertele
identificate, acestea urménd a fi depuse si la dosarul achizitiei.

In situatia in care operatorul economic nu acceptd conditiile autorititii contractante ori nu
raspunde notificarii primite, SIAP va proceda la notificarea unui alt operator economic inscris in
SEAP iar in masura in care nu mai este nici un alt operator inscris in catalogul SEAP, se va aplica
procedura prevazuta la alin. (3).

In cazul in care este identificat un singur operator economic, care ofera serviciile care corespund
cerinfelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare
aprobate prin referatul de necesitate persoana desemnati din cadrul SIAP sau din cadrul centrelor
si serviciilor din subordinea DGASPC Timis va inifia procedura de configurare a notificarii citre
acest operator.

Achizitie offline de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din
Legea 98/2016, daci nu sunt identificate in catalogul SEAP oferte, care corespund cerintelor
din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare aprobate
prin referatul de necesitate, se va proceda astfel:

Pentru contractele/comenzile care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016, in cazul in care persoana desemnata din cadrul SIAP,
nu va identifica oferte de pret in catalogul SEAP, indiferent de modalitatea de identificare a
acestora — oferte scrise personalizate, publicate in pliante sau pe pagini de web - va intocmi Nota
de estimare si justificarea a realizdrii achizifiei offline. In acest caz, achizitia se va initia prin
configurarea si publicarea pe pagina de web a DGASPC Timis/sectiune speciala SEAP, a unei
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B PROCEDURA PRIVIND ATRIBUIREA Exemplar nr. ...
ACHIZITII CONTRACTELOR DE ACHIZITIE PUBLICA
PUBLICE PRIN PROCEDURA SIMPLIFICATA PROPRIE

Cod: PO - 22-07

invitatii de participare, a documentelor de eligibilitate necesare si a caietului de sarcini, atunci
cand complexitatea contractului impune acest lucru.

Daca este cazul, se vor formula §i transmite raspunsuri la solicitari de clarificare privind
caietul de sarcini. Ofertele se vor depune prin mijloacele si la adresa prezentate in anuntul
publicitar/invitatie,

Dupéd expirarea termenului de depune a ofertelor persoana responsabila cu achizitia din
cadrul SIAP va proceda la deschiderea si analizarea ofertelor. In functie de complexitatea
serviciilor ce fac obiectul achizitiei, analiza ofertelor se va realiza de citre persoana din cadrul
SIAP desemnatd sa realizeze achizifia impreund cu persoana din cadrul compartimentului de
specialitate care a elaborat referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini.

Dupa primirea, inregistrarea si analizarea ofertelor din punct de vedere al indeplinirii
cerinfelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini, persoana responsabild cu achizitia
din cadrul SIAP intocmeste Nota justificarea de evaluare si atribuire a contractului/comenzii -
model anexa 3, in care se consemneazi aspectele formale si documentele prezentate de fiecare
ofertant in parte. DGASPC Timis, prin grija SIAP are obligatia de a informa operatorii economici
implicati in procedura de atribuire despre deciziile referitoare la rezultatul procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica, in scris, prin e-mail §i cit mai curind posibil, dar nu mai tirziu
de 3 zile lucratoare de la aprobarea Nota justificarea de evaluare si atribuire. Dupa aprobarea
Nota justificarea de evaluare si atribuire a contractului/comenzii - model anexa 3, SIAP
inainteaza SJC contractul cadru insusit de catre furnizor, oferta financiara si esalonarea
calendaristica (daca e cazul), cu datele si optiunile ofertantului castigitor, rezultate in urma
deruldrii. In cazul in care sunt necesare informatii suplimentare privind achizitia, la cerere, se
poate consulta dosarul achizitiei la SIAP in cadrul serviciului, impreuna cu responsabilul achizitiei
(urmand a se incheia un proces verbal cu constatarile consultarii, daca este cazul). Contractul se
editeaza in 2 exemplare originale, unul pentru furnizor/executant si unul pentru dosarul achizitiei.
Responsabilul de achizitie va intocmi si va publica anuntul de atribuire la sectiunea
corespunzatoare SEAP.

5.2.3. Circuitul documentelor

Compartimentul din subordinea DGASPC Timis care solicitd achizifia serviciilor — in
continuare /nifiator — elaboreaza referatul de necesitate si nota de fundamentare a valorii estimate,
pe care le supune aprobidrii: viza de control financiar preventiv si aprobare ordonator de credite;

Inifiator — transmite SIAP, in copie, referatul de necesitate si nota de fundamentare a valorii
estimate, aprobate;

Serviciul Investitii si Achizifii Publice
- pune in corespondentd serviciile sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2 din
Legea 98/2016, actualizata, si care fac obiectul procedurii simplificate proprii pentru achizitia de
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016, actualizata,
cu sistemul de grupare si codificare utilizat in vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV);

- armonizeaza solicitdrile initiatorilor cu bugetul anual, respectiv planul anual al achizitiilor
publice;

- inscrie achizifia publica simplificata proprie in Anexa Programului anual al achizitiilor publice;

- Seful serviciului desemneazi o persoand pentru realizarea achizitiei publice simplificate proprie
— in continuare numit Responsabil achizitie

11
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Responsabiul de achizifie — elaboreaza si obtine aprobarea documentului (nota justificativa de
estimare) care contine motivul/motivele realizarii procedurii simplificate proprii pentru achizitia
de servicii sociale si alte servicii specifice, prevdzute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016, document
vizat de cétre director general si director general adjunct economic si semnat si de citre Sef SIAP;
- consultd in catalogul electronic SEAP, existenta serviciilor pe care intentioncaza si le
achizitioneze.

5.3. Resurse necesare
5.3.1. Resurse materiale: birouri, rechizite, materiale informatice, statii de lucru aflate in gestiune

informatiilor etc.

5.3.2. Resurse umane: salariatii SIAP, salariatii compartimentului/ birou/ serviciu care au initiat
achizitia, personal cu atributii CFPP, compartimentului/biroului/serviciului care au initiat achizitia
5.3.3. Resurse financiare: bugetul Consiliului Judetean, alte surse de finantare.

LV PL]

6.1 Director general

6.1.1. Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in
prezenta procedurs;

6.1.2. Aproba/reaproba prezenta proceduri;
6.2. Director general adjunct economic

6.2.1. Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a prevederilor procedurii.
6.3. Angajatii din cadrul serviciului  SIAP, personal cu atributii = CFPP,
compartimentului/biroului/serviciului care au initiat achizitia

6.3.1. Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund pentru aplicare.
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Anexa nr.2

DIAGRAMA DE PROCES PENTRU REALIZAREA PO-22-07

Centrul sau compartimentul din subordinea DGASPC Timis care solicita achizitia produselor,
serviciilor sau lucrarilor (initiatorul achizitiei) elaboreaza

l

Proiect de referat de necesitate, cu precizarea valorii estimate, care este supus
aprobarii

l

Conducere
DGASPC Timis

| |
l

Referat de necesitate elaborat de centrul sau
compartimentul din subordinea DGASPC Timis care
solicita achizitia

J

Responsabil achizitie
SIAP

|
| i

Viza C.F.P.P.

Achizitie SEAP Achizitie offline
Indentifica, initiaza si finalizeaza Intocmeste documentatia de atribuire si
achizitia pe SEAP, cu realizeaza achizitia publica cu respecatrea
respectarea  cerintelor  din prevederilor legale in materia achizitiilor

referatul de necesitate publice

20



Achizitia efectuata este transmisa
centrului sau compartimentului din
subordinea DGASPC Timis care a solicitat
necesitatea

21




Anexa 1

D.G.A.S.P.C. TIMIS
Serviciul/Centrul .......oooevveerveennnnn

Aprobat
Director General

REFERAT DE NECESITATE

Referitor la
ACTIZE OO, . cvvoimiie som 05 55555 0 b b i o s e i i S PR S

AVANA TN VEACTE oveeeiieeice e (argumentand/justificand
necesitatea efectudrii achizitiei publice de citre D.G.A.S.P.C. Timis si invocand temeiul legal) se
impune achiZifONaren suimussnssmiiiii o fiind necesara

pentru ................

In urma prospectarii pietei de specialitate, valoarea estimativa a bunului/ prestatiei/ lucririi/ serviciului
(justificare) estede ...............ooceeiiiniinn

Luand in considerare cele de mai sus, va rugam sd aprobati
AChIZITIONATEA ...........ooiiiiiiiiiiii i

DIRECTOR GENERAL SEF SIAP
ADJUNCT ECONOMIC
CONTROL
FINANCIAR SEF SERVICIU/CENTRU
PREVENTIV
iNTOCMIT
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Anexa 2

D.G.A.S.P.C. TIMIS
Serviciul/Centrul .......eeeneneemennnn.

APROBAT
Director General

Nota justificativa
privind initierea procedurii simplificate proprii pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii
specifice, previzute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016

1. Autoritatea Contractanta: ....................c........

2. Necesitatea achizitiei publice.

4. Obiectul achizitiei.
4.1.Titlul contractului

Contract de de serviciile sociale si alte servicii specifice, previazute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016
in vederea prestérii seriviciului de............occoviveveiievinennn. U T R ——— :
4.2.Cod CPV

o XXXXXXX-X Servicii de .....ccoeveereeveereeeriereceeereeneen,

4.3 Obiectul contractului
In baza contractului/comenzii care se va incheia, vor fi prestate serviciile
........................................................... conform Legii/ HG/ OG/ OUG/ Ordinului/ Programului

4.4. Descrierea achizitiei publice
Scopul achizitiei publice este contractarea Serviciilor............coce. woveeeeeeeiecereeerrernn,
Prin derularea achizitiei publice se doreste/urmareste ..........c.cccoceevvvevreerrrsnn.

S. Determinarea si justificarea valorii estimate

Valoarea estimata a fost stabilita in conformitate cu prevederile legislatiei specifice achizitiilor publice
aflata in vigoare, astfel incdt pentru contractele de achizitie publica de servicii
........................................... L, €Ste i ded fara TVAL
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...................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

(se va completa cu justificarea pretului obtinut, pe baza prevederilor legale, in urma prospectarii pietei
sau a unor oferte/ devize estimative pentru serviciile solicitate a fi achizitionate).

6. Sursa de finantare
Autoritatea contractantd dispune de resursele necesare demaririi achizitiei publice.
Sursa de finantare este asigurata de bugetul............. sau cheltuieli materiale;.

7.Modalitatea de achizitie
Achizitia este cuprinsd in Programul Anual al Achizifiilor Publice pentru anul .............. . elaborat
conform legislatiei privind achizitiile publice.

Luénd in considerare cele de mai sus si avand in vedere ca achizitia se incadreaza sub plafonul stabilit
la art.7, alin 1, lit. ¢ din Legea nr.98/2016 si Art. 101 din HG 395/2016 - (1) Autoritatea contractantc
are dreptul de a aplica procedura simplificatd in conditiile previzute la art. 7 alin. (2) din Lege.

- (2) Atunci cdnd atribuie contracte de achizifie publiciacorduri-cadru §i organizeazd concursuri de
solufii care privesc achizifii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a caror
valoare estimatd este mai micd decadt pragurile corespunzdtoare previzute la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din
Lege, autoritdfile contractante pot organiza propriile proceduri simplificate de atribuire cu
respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege.)".

privind achizitiile publice, solicitim aprobarea pentru achizitionarea directi a serviciilor

Vizat
Director General Adj. Economic

SEF SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE iINTOCMIT
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Anexa 3

D.G.A.S.P.C. TIMIS
Serviciul/Centrul ..........eeeereeerererens

APROBAT
Director General

NOTA PRIVIND JUSTIFICAREA REALIZARII ACHIZITIEI OFFLINE, DE EVALUARE
SIATRIBUIRE A CONTRACTULUI/COMENZII
pentru achizitia de_servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016

A. Justificarea realizarii achizitiei offline:
In urma interogérii catalogului electronic din cadrul SEAP, nu au fost identificate
oferte care sa curespunda cerintelor din referatul de necesitate si /sau caietul de sarcini
sau pretul identificat depaseste valoarea estimata din referatul de necesitate sau
orice alta justificare care conduce la realizarea achizitiei offline.
B. Avand in vedere:
1. Referatul de necesitate aprobat cu nr
2. Caietul de sarcini aprobat cu nr.. %
3. Anunful publicitar a fost publicat pe siteul propriu DGASPC Timis, www.dgaspé‘.#o cu
nr.......... la sectiunea Informatii Publice — Achizitii Publice — Achizitii Directe , cu data limita
de depunere a ofertelor .........
4. Datele achizitiei:
Tip contract:
Denumirea achizitiei : ..........

Beneficiarul achizitiei: .

- Cod CPV.......

- Valoarea estimata potrivit Referatului de necesitate aprobat cunr ........ de i,
17 fard TVA T@SPECHIV.......viveeeeeeeeeeeeeeeeee et lei cu TVA
C. Péna la data limita de depunere a ofertelor ( ), s-au primit.... oferte:
| — inregistrata la Registratura DGASPC Timis - aparat de specialitate cu nr
L —— inregistrata la Registratura DGASPC Timis - aparat de specialitate cu nr
Ofertele au fost depuse la sediul DGASPC Timis.
Indatade....... s-a procedat la evaluarea ofertelor atat din punct de vedere al indeplinirii
cerintelor minime de calificare potrivit caietului de sarcini ¢4t si din punct de vedere al incadrarii

in limita fondurilor ce pot fi disponibilizate cu aceastd destinatie potrivit valorii estimate prin
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Referatul de necesitate apobat cu nr

S-a solicitat prin e-mail ofertantului/ofertantilor completarea/clarificari la

oferta/ofertele depuse astfel:

Ofertantul a raspuns prin e-mail in termen/ nu a raspuns/ a transmis raspunsul dupa termenul
limita de raspuns, dupi caz.

In urma evaluarii ofertelor depuse, s-a constatat:
Potrivit celor prezentate, propunem:

Atribuirea offline a contractului ce are ca obiect................ in temeiul art. 7 alin. (5) din

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, ofertantului.cu o propunere financiara de lei

farda TVA, respectiv ............... lei inclusiv TVA.

Dupa caz se va preciza daca finalizarea achizitiei se va realiza prin intermediul SEAP.

Vizat
Director General Adj. Economic

SEF SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE iINTOCMIT
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