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1. Introducere

1.1 Curicula de curs

Ziua 1
e Introducere
® Prezentarea arhitecturii funcfionale si tehnice a sistemului informatic SNMD. Prezentarea
modelului logic functional si de date a solutiei
e Prezentare Modul Management

- Evidenta persoanelor, evidenta angajatilor, evidenta asistentilor personali
- Evidenta membrilor comisiei de adulti sau copii

- Evidenta centrelor pentru persoane cu dizabilitati

- Evidenta personalului din centrele pentru persoane cu dizabilitati

- Schimbarea datelor locatiei curente

- Gestiunea biletelor/legitimatiilor de transport

- Inchidere/deschidere luna

- Retineri automate/restante automate

- Verificari

Ziua 2
* Prezentare Modul Administrare, Parametriziri si Configurari

- definirea si actualizarea fluxurilor de date, fisiere si documente

- definirea i actualizarea listelor de documente necesare pentru fiecare tip de solicitare/dosar

- definirea de cAmpuri noi

- grila oficiilor postale

- zilele de sarbatoare

- configurarea fisierelor de import (verificare) de la alte institutii

- definire surse de venit

- cauze de sistare/invalidare

- drepturile/prestatiile sociale, cuantumurile acestora cu istoric pe perioada de timp precum si
grila de drepturi

- arborele organizational

- definirea de partitii si zone

- import si export comisie

- import bilete/legitimatii transport

- arhivare log modificiri

- arhivare plati

- configurarea utilizatorilor

- configurarea valorilor implicite pentru a facilita operarea mai rapida

- configurarea parametrilor folositi la calcule sau la alte operatii

- configurarea incrementdrilor pentru numerele de documente

- configurari pentru diferitele exporturi / importuri de date in alte formate

- definirea de noi atribute/informatii ce se doresc a fi capturate si inregistrate

- modificarii parametrilor ce afecteaza toate operatiile automate ale aplicatiei
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- configurarea drepturilor asupra operatiilor si cAmpurilor pentru fiecare utilizator al aplicafiei
in parte :
- modificarea arborelui organizational subordonat DGASPC

Ziua 3
e Prezentare modalitate configurare si lucru cu sistemul de videoconferinta
e Optiuni de administrare a componentelor Portal intern/extern, server de aplicatie si server web
e Administrare Componenta aplicativa de baza a SNMD
e Prezentare functionalitati si administrare Componenta gestionare incidente (help desk)
e Prezentare functionalitati si administrare Modulul raportare avansata
e Prezentare functionalitati si administrare Componenta de administrare a utilizatorilor
e Sesiune Intrebari si raspunsuri - discutii aplicate (testare hands-on)
e Testarea participantilor (test grila)
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2. Prezentarea arhitecturii functionale si tehnice a sistemului informatic
SNMD. Prezentarea modelului logic functional si de date a solutiei

.Sistemul National de Management al Cazurilor pentru Persoanele cu Dizabilitati” (,,SNMD”) a fost

dezvoltat tindnd cont de prevederile legislative in vigoare si de procesele si procedurile existente la
nivelul structurilor locale (DGASPC) si centrale (ANPD).

Din punct de vedere functional, cea mai mare parte a functionalitatilor existente la nivelul aplicatiilor

din cadrul fiecdrei DGASPC sunt incluse in noul sistem si, totodati au fost addugate noi functionalitati

pentru optimizarea proceselor de lucru.

Proiectul este implementat la nivelul celor 41 de DGASPC-uri judetene, 6 DGASPC-uri ale sectoarelor

Bucurestiului si la nivelul ANPD.

Nodul central este instalat la STS si administrat de ANPD.

Sistemul informatic SNMD findeplineste urmitoarele functionalitati majore:

Sistem complet de gestiune a procesului de inregistrare si gestionare a dosarelor persoanelor adulte
si copiilor cu handicap, a centrelor rezidentiale si nerezidentiale, a asistentilor personali;
Capabilitati de inregistrare in format electronic a documentelor componente ale dosarului
persoanei adulte si copilului cu handicap (de ex Cererea-tip de evaluare in vederea incadrarii in
grad de handicap);

Baza de date centrald nationald a tuturor dosarelor si persoanelor cu handicap si a asistentilor
personali;

Colectarea uniforma de informatii cu privire la dosarele si persoanele cu handicap (adulti si copii);
Sistem electronic de comunicare cu persoanele cu handicap referitor la starea dosarelor si a altor
solicitari;

Posibilitatea cetatenilor de a transmite solicitiri citre ANDPDCA, CSEPAH si DGASPC-uri,
inclusiv CEPAH si CPC, prin intermediul unui portal, firi a mai fi necesara prezenta fizica la
sediul acestor institutii si informarea acestora cu privire la stadiul rezolvarii solicitirii lor:
Capabilitati de generare si procesare a documentelor necesare efectuirii platii drepturilor cuvenite
persoanelor adulte cu handicap si a asistentilor personali.

Generarea automatd a documentelor de plata in functie de modul de platd (mandate postale, ordine
de plata catre Trezorerie, virament bancar, casierie);

Evidenta si decontul automat al biletelor de transport interurban si a legitimatiilor de transport

urban local;
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e Sistemul este strans interconectat cu aplicatiile/sistemele informatice ale altor institutii (Trezoreria.
ANPIS, CNPAS, Posta, Primirii) prin servicii WEB (API REST/JSON) citre care transmite
informatii solicitate de catre acestea (de exemplu, informatiile necesare efectuarii platilor
prestatiilor sociale si a facilititilor) si cu aplicatia de raportare si analiza de la nivelul ANPD
(aplicatia RENPH) prin intermediul componentei de integrare de date.

e Generarea si tiparirea automati a documentelor necesare in comunicarea cu persoana adulta cu
handicap sau cu alte institutii (certificat de incadrare in grad de handicap, decizie de
incadrare/neincadrare/reevaluare/indreptare eroare materiala emise de Comisia Superioard,

certificat de orientare profesional, etc).

Arhitectura functionald a SNMD este prezentatd in diagrama de mai jos:
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Configurari H
Gestiunea Solicitirilor si Evidenta
Persoane cu Dizabilitati, Piati si Moduiul Transfer date
Beneficli
Solutie de videoconferinta  Componenta de integrare Componenta aplicativd de bazi a SNMD Modulul raportare Componenta de administrare a
$i transformare avansat utilizatorilor
-Modul Registratura .
Componenta de monitorizare a - Modul Capturd Componenta de generare, mascare §i Componenta de prevenire a
evenimentelor de securtate (SIEM)  COTPONEMAdeBackUp _\yoq; Gectionare Documente si Dosare administrare a datelor de test pierderilor de date
- Modul Fluxun de lucru cu documente
Comp de acces izat al Comp degateway - Modul management arhiva fizicd de documente  Componenta de monitorizare aplicatii si Componenta gestionare
utilizatoritor privilegiati la echipamente si pentry servicii web - Modul de Raportare aferentd EIP echipamente incidente (help desk)
servere

Aplicatia ,,SNMD” erte dezvoltatd pe baza urmitoarelor componente software aplicative:

» Componenta aplicativa de bazi a SNMD - Documenta Enterprise DMS cu urmatoarele module:

e Modul Registratura

e Modul Captura

e Modul Gestionare Documente si Dosare

e Modul Fluxuri de lucru cu documente

e Modul management arhiva fizici de documente

e Modul de Raportare aferenti EIP

» Componenta Portal intern/extern — Mware Portal, Mware Portal SSO, Mware Portal MFA
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Componenta de integrare si transformare - Documenta Enterprise Integration and
Transformation

Componenta de gateway pentru servicii web - Documenta Enterprise Gateway '

Componenta pentru rularea aplicatiilor - server de aplicatie - Mware Application Server
Componenta de administrare a utilizatorilor - Symantec Identity Suite + Symantec Directory
Modulul raportare avansati - BigConnect Answers

Sistem videoconferinta - Documenta Enterprise Collaboration and Video Conferencing
Componenta SGBD — Microsoft SQL Server

Componenta gestionare incidente (help desk) - CA ServiceDesk

Componenta de monitorizare a evenimentelor de securitate (SIEM) - RSA Netwitness
Componenta de acces securizat al utilizatorilor privilegiati la echipamente si servere
Symantec Privileged Access Manager Server Control (PAM Server Control)

Componenta de backup - Dell Data Protection Suite

Componenta de generare, mascare si administrare a datelor de test — CA Test Data Manager
(CA TDM)

Componenta de prevenire a pierderilor de date — Symantec Data Loss Prevention
Componenta de monitorizare aplicatii si echipamente - DX Infrastructure Manager(DX IM),

DX Application Performance Management (DX APM)

Modelul logic si fluxul de date dintre componentele solutiei este prezentat sunt prezentate in diagrama

de mai jos:
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Componenta de prevenire
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Raverss Prowy |
el |  Enlorce Server Provent for
=y I || Emad Sever |
; Componenta de backup [ R o
Componerta gaieway pentru servici web | | Metwork Due. |

| Securzare
| Barvick Web |

3. Prezentare Modul Management

3.1 - Evidenta persoanelor

- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

@ L
MINISTERUL MUNCII §1 SOLIDARITAT!I SOCIALE
Autoritatea Nationald pentru Protectia Drepturilor B I l H A
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UNIUNEA EUROPEANA

- Acceseaza functionalitatea <Evidenta persoanelor>;

| Modul Management -

@ Evidenia angajatilor

Evidenta asistentilor personali

&
¢ Evidenja membrilor comisiei
¢ Evidenia personalului din centre

.=. = Verificari specifice

Evidenta centrelor ¢ Centificate suprapuse
Administrare unitati ¢ Decizii duble

Administrare unitate proprie ¢ Persoane cu CNP eronat

Gestionare reguli de valid

Pericade

2 2 ® @ 2 9

Gestiunea biletelor/legitimatiilor de
transport

- Actioneaza buton <Adaugare>;

MINISTERUL MUNCII §1 SOLIDARITATI1 SOCIALE
Autoritatea Nationald pentru Protectia Drepturilor
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Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA

' Lista persoane

,_,

- DGASFC sv_nc bl

e Dan 1660518426259 Tutore i ° ] s O D A

g W ol

® O Maman ioan 18051527754 Reguar  DOASPC 0 0 s ® [= A
o - oD
] I PERSOANAZ PERSOANA22 6080801017682 Reguiar Dojanc 0 0 i O O A
Ol W Tesmcum  tesmm 5080101015868  Regutar Qangk 0 0 i B a a

< Reprezentant  DGASPC vl

W Gordacow Ama moor0m0nrars SOB s 0 o . O O A
0O W Gobacov Jon 5080101018986 Regutar Do o 0 -l O 3 A
" - Dencienta
O %  Maa lonescu Mosruzsass fEnoanacu  DGASPC 194 02082022 186 02002022 Audty  funclonad 02 08.2024 Bl O O v

- Completeaza informatiile aferente persoanei din tab-urile specifice; (Tab <General>);

DATE PERSONALE, ACT IDENTITATE SI ALTE DATE

£
CNP: I I Tip act identiate: [ ].- Sex: .n ;
Nume: I I Serie: L ] Masura protectie: .- ’

Prenume: l ] Numar; I_ I Statut social:

Data nasterii: Data expirare: L I.. Stare civila
Judet nastere: - i
Data emitere: I ] .- Cetatenie:

Localitate nastere: ‘ Eliberat de: I I

Etnie:
Locul nasterii:
Nivel educational: .-
CNP tata:
Alancs R -

- Completeaza Tab <Adresa>;

Principal: D

Data inceput: “

Data sfarsit: --

Tip adresa: 'ﬂ !
Judet: H i
Localitate: --
Localitate -n
apartinatoare:

Strada:

Numar:

Bloc:

Scara: =

Etaj:

- Completeaza Tab <Modalitate plata>;

5 .
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Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

MODALITATE DE PLATA

Principal: O
Modalitate plata: H'

Banca:

IBAN:

Oficiu postal: H.

- Completeaza Tab <Surse venituri>;

. ]
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UNIUNEA EUROPEANA ety Sirichirsis

Adaugare

Sursa venit: -
Data inceput: .
Data sfarsit: Hn

Venit:

Salveaza Anulare

- Completeaza Tab <Informatii deces>;

Adaugare

Data deces: -.

Numar certificat
constatator:

Data certificat -
constatator:

Moarte suspecta: O

Salveaza Anulare

- Completeaza Tab <Reprezentant legal/tutore>; (persoana asociata);

i L]
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Instrumente Structurale
2014-2020

Persoana:
Tip relatie:
Data start:

Data finala:

- Actioneaza buton <Salveaza>;

Informatin nsttutonalee « 0 Itone austent eprezentant legal/tutore

DATE PERSONALE, ACT IDENTITATE S| ALTE DATE

CNP: 1680515425259 Tip act identitate: - Sex: -
Nume: Marcu Serie: Masura protectie: -u | |
Prenume: Dan Numar: Statut social: .-
Data nasterii: Data expirare: -- Stare civila: -. 1
Judel nastere: - Data emitere: .- Cetatenie: -n
Localitate nastere: “ Eliberat de: Etnie: --

Locul nasterii:
Nivel educational: .n

CNP tata:
A4, i -- =

3.2 - Evidenta angajatilor
- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

" ]
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UNIUNEA EUROPEANA nslmm;&h Structura

- Acceseaza functionalitatea <Evidenta angajatilor>;

T =

= ' g "“ Verificari specifice

¢ Evidenta persoanelor ¢ Evidenta centrelor & Centificate suprapuse
¢ Evidenia angajailor @ Administrare unitati &  Decizil duble
¢ Evidenta asistentilor personali & Administrare unitate proprie & Persoane cu CNP eranat
& Evidenia membrilor comisiei (@ Gestionare reguli de validare
¢ Evidenta personalului din centre & Pericade
¢ Gestiunea biletelorflegitimaiilor de
transport

- Vizualizeaza angajatii pe departamente, din cadrul dgaspc-ului;

. [ ]
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Instrumente Structurale
UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020
Organigrama Persoane _m_n-_
e | R e R S A I R SRS I
AD il 0 » B8z Sef_senion_SECRAH O}
DGASPC SECTOR 2 2 = 5
Diector General £l O W BS2 Pancpeaagog 1 D]
Directa Asstenta socala ol e
Structura aseienta soCala pérsGane cu JZEDMAL o w Bs2 Moc. 4 0]
Structura assient personsl matermnal assient personad 0 W BS? Keioherapet_1 @
Structura Centre senvicy adult-private s publice
o N '._ . e QO -‘. BS2 eespontabl_CRI E
Strucwia Ewdenta teneficn de assienta sociala a W 852 caz 2 @
Structura Management de cal
Structura Secrelanial comisie de evaluae persoant adulld a '3 BS2 Psnciog_1 0]
Structura senvici asistenta sociala - ;
Duectis Economica o w 882 Referent Regrsiransa O]
Darectia Jundica o w 882 Pnopedagog_2 0]
Dwecta Protectia Copauhs B b
Dwectia Resurse Umane w] W B2 Medc_2 &)
people
Structy handicap
Sﬂ'umlimu::m':::;‘cm e m 2 Afsare 1- 10D 13 (2 Pags
Srructura Regestratura arhiva

3.3 - Evidenta asistentilor personali
- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

-.

Acceseaza functionalitatea <Evidenta asistentilor personali> si vizualizeaza informatiile
asistentilor personali din sistem.

y -
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Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

 Modul lianagemem F

= = Verificari specifice

& Evidenja persoanelor ¢ Evidenta centrelor & Centificate suprapuse
¢ Evidenta angajatilor &  Administrare unitagi &  Decizii duble
@ Evidenta asistenfilor personali & Administrare unitate proprie ¢ Persoane cu CNP eronat
¢ Evidenta membrilor comisiei (@ Gestionare reguli de validare
@ Evidenta personalului din centre & Pericade
& Gestiunea biletelorflegitimatilor de
transport

3.4 - Evidenta membrilor comisiilor

- Utilizator Persoane acceseaza sub-modulul <Managem_ent>;

*
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Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

- Acceseaza functionalitatea <Evidenta membrilor comisiei>;

| Modul Management |

= . Verificari specifice

(P Evidenta persoanelor (& Evidenta centrelor & Cenificate suprapuse
&P Evidenta angajatilor ¢ Administrare unitag & Decizii duble
& Evidenia asistentilor personali & Administrare unitate proprie & Persoane cu CNP eronat
& Evidenta membrilor comisiei & Gestionare reguli de validare
(@ Evidenta personalului din centre & Pericade
& Gestiunea biletelor/legitimatiilor de
transport

- Acceseaza functionalitatea <Pentru definire persoana apasati aici>;

Pentru definire persoana apasati aici

©

Pentru acordare roluri apasati aici

Anulare

- Cauta departamentul din care face parte membrul comisiei,

Organigrama E Persoane

Director L
g (@] (4 BS2 Sef_serviclu_SECPAH
DGASPC SECTOR 2 i =
Director General |63 * BS2 Psinopedagog_1
Directia Asistenta soci
Structura asistent: O w B32 Medic_1
Structura asistenti 0O -Ir‘_, BS2 Kinetoterapeut_1
Structura Centre s
Structurz o] W BS2 Responsabil_caz
Structura Manage: O " o MR
Structura Secretar m] * B8S2 Psiholog_1
Structura servicii 2 "
Directia Economica = L £ Referen Fegoiratina
Directia Juridica O 'y Bs2 Psihopedagog_2
Directia Protectia Cop
Directia Resurse Uma &) [ G Hedic_2
people
Structura comisia de evali
Structura comisia pentru § m
Structura Registratura arh

- Acceseaza <Evidenta membrilor comisiei>;

MINISTERUL MUNCIL §1 SOLIDARITATI[ SOCIALE
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2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

Modul Mmlgement |

¢ Evidenta persoanelor & Evidenta centrelor &P Certificate suprapuse
(@ Evidenta angajatilor & Administrare unitati & Decizii duble
¢ Evidena asistentilor personali ¢ Administrare unitate proprie (& Persoane cu CNP eronat
& Evidenia membrilor comisiei ¢ Gestionare reguli de validare
& Evidenta personalului din centre & Pericade
¢ Gestiunea bileteloregitimatilior de
transport

- Acceseaza <Pentru acordare roluri apasati aici> pentru alocare rol unui membru din comisie;

Pentru definire persoana apasati aici

©

Pentru acordare roluri apasati aici

Anulare

- Cauta rolul folosind filtrele de cautare puse la dispozitie, actioneaza click-dreapta si
acceseaza functionalitatea <Acordare rol>;

& Roluri

| ]

[Reterent 1L

0O w Referent Registratura SECC Referent Registratura SECC Rolurl DMS 7 Referent Registratura SECC

O Er' Referent Secretanat CEPAH Secretariat CEPAH Roluri DMS 6 Referent Secretariat CEPAH

bl Acordare rol
0 T3 Referent Comisia d€ eVallare & RETeTEnt Comisia superioara de evaluare a Roluri DMS o R Comisia sup ade a
I persoanelor adulte cu handical persoaneior adulte cu handicap persoanelor adulte cu handicap
O I Referent Registratura SECPAH Referent Registratura SECPAH Roluri DMS 6 Referent Registratura SECPAH
I
0 - Consilier - referent Structura Evidenta Consilier - referent Structura Evidenta Roluri DMS g Consilier - referent Structura Evidenta
[ beneficil de asistenta sociala beneficii de asistenta sociala beneficil de asistenta sociala
O 7  REFERENT_SSC SR SR YA D NS poin DV 1 REFERENT SSC-CEPAH
O |}‘ Referent Secretariat CPC Referent Secretarial CPC Roluri DMS € Referent Secretariat CPC

- Actioneaza buton <Adaugare>, selecteaza utilizatorul din lista de valori si actioneaza buton
<Salveaza>;

? -
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Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

Utilizatori B H I

C o )

BS2_full_S@email local
BS2_full_3@email local
BS2_Referent_Secretariat_CEPAH@email local
BS2_tull_2@email local
BS2_full_s@email local
BSZ_full_1@email local

O
O
O
O
O
O
O

Adaugare

Utilizator: BS2_Avizator_Juridic@email.local --

Salveaza Anulare

3.5 - Evidenta centrelor pentru persoane cu dizabilitati
- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

5 ]
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- Acceseaza functionalitatea <Evidenta centrelor>;

ee—————————————————

= = : Verificari specifice

¢ Evidenia persoanslor @ Evidenia centrelor & Centificate suprapuse
¢ Evidenla angajatilor @ Administrare unitafi & Decizil duble
¢ Evidenta asistenilor personali ¢ Administrare unitate proprie & Persoane cu CNP eronat
@  Evidenta membrilor comisiei ¢ Gestionare reguli de validare
¢ Evidenta personalului din centre ¢ Pericade

& Gestiunea biletelorlegitimalilor de

transport

- Verifica centrele si informatiile aferente centrelor accesand butonul <Editeaza>;

5 ]
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UNIUNEA EUROPEANA

Management centre Cheltuieli centru Management persoane

Centre persoane cu dizabilitati

-

Masurt si servicn

Planuri individuale Aspecte de viata Cazun de boala Cereriinternare |8

B o ] sew | e ]

I I [ | R | TS X i T ; N
O e S T i e Cenirurezoental Bomeitil  SUCURESTL  sgatescugomaicom 72007084 w2207127 Deschs 1
(n] T o Centru UAT et v st tesu@gmas com 0767000888 20220721 DESCHS 500
EE’, Actualizare centru
m Informatii de identificare centru P = e s = s e e -
Cod centru * Denumire centru* Data infiintare centru * Data intrerupere functionare
CNTR1 Centru rezidential 27.07.2022

- — -

Judet * Localitate * Strada * Numar Bioc

MUNICIPIUL BUCURESTI n BUCURESTI SECTORUL 2

Informatii de contact centru e

-n Aleea X 1

Numar de telefon * Servicii *
720070694 ingrijire si asistenta x
Y Y e e 1 s A b s b e 1 B e e RN - -
=4 Actualizare centru
Numar de telefon * Servicii * 3
720070694

Adresa de email

test@gmail.com

g Atribute centru

Tip organizare juridica *
Societate comerciala in nume colectiv
Tip centru *
CENTRU DE INTEGRARE PRIN TERAPIE OCUPATIONALA

Status centru *
DESCHIS
Capacitate * Rezidential
MNa & M -

ingrijire si asistenta x

activitati de mentinerea / dezvoltarea deprinderilor de e
comunicare

Tratamente oferite

Tratamente

kinetoterapie x  recuperare neuromotorie de tip ambulatoriu x ®

e

—

3.6 - Evidenta personalului din centrele pentru persoane cu dizabilitati
- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

MINISTERUL MUNCII §1 SOLIDARITAT1I SOCIALE
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- Acceseaza functionalitatea <Evidenta personalului din centre>;

@ Evidenta persoanelor

¢ Evidenta angajatiior

Evidenta asistentilor personali

&
& Evidenja membrilor comisiei
&

Evidenta personalului din centre

= S . o Verificari specifice S

Evidenta centrelor (@ Certficate suprapuse
Administrare unita(i & Decizii duble
Administrare unitate proprie & Persoane cu CNP eronat

Gestionare reguli de validare

Perioade

2 % 9 9 © o

Gestiunea biletelor/legitimatiilor de
transport

- Selecteaza centrul pentru verificarea/vizualizarea personalului si actioneaza tab-ul <Personal

centre>;

MINISTERUL MUNCIIL $1 SOLIDARITATII SOCIALE
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Management centre

Chehuieli centru Management persoane Masuri si servicil Planuri individuale Personal centre Aspecte de vista Cereri internare |8

:,, Centre persoane cu dizabilitati E m

[ I | [ I N Il 1 I | I

W T RO P i Conurezcentar HUNCIPWUL  BUCLREST)  sasoescuiomatoom  T20070684 222077 Deschs 20
0 W EmmoecomiERe o Centru UAT L prigteen frnlh tesiggmad com 0787000888 20220721 DESCHS 500

- Vizualizeaza personalul din centre;

Management centre Cheltuieli centry

Management persoans Masuri st servici Planun individuale Aspects de viata

Cazun de boala Cereri internare

CNTR1 - Centru rezidential

* personal centre @ --

.. CNTR1 - Centru rezidential B~ [ oo ]
Personal centre

1 L C— 11— 10 [ A —— )

(6] W MUNICIPIUL BUCURESTI BUCURESTI SECTORUL2 1760112296778 Angayal 1 Angajat 1

- Introduce CNP-ul persoanei, completeaza informatiile aferente si actioneaza buton
<Salveaza>;

e lnformatli persocana B e ™ —_ b T e e - - o

ik [ A perona|
I 1511202460147 m

Nume Prenume Numar de telefon Adresa de email
Persoana 1 Persoana 1

Informatii functie persoana i

Structura din care face parte * Functie / pozitie * Pregatire / studii *

| Directia Asistenta sociala | [l [l | Asistent social H - | B [ =] =

Salariu * Moneda * Status * Data inceput * Data sfarsit
| 1000 | Lron | ! n | Angajat IH n { 03.08.2022 ]

Beneficii

MINISTERUL MUNCII §1 SOLIDARITATII SOCIALE
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Instrumente Structurale
4-2020

UNIUNEA EUROPEANA

3.7 - Schimbarea datelor locatiei curente
- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

- Acceseaza functionalitatea <Administrare unitate proprie>;

_{T“"f_"tﬂ} e : e — : : s e

= - = a Verificari specifice

¢ Evidenta persoanelor &’ Evidenta centrelor (@ Certificate suprapuse
& Evidenta angajatilor & Administrare unitati o Decizii duble
¢ Evidenta asistentilor personali & Administrare unitate proprie ¢ Persoane cu CNP eronat
¢  Evidenta membrilor comisiei @ Gestionare reguli de validare
¢ Evidenta personalului din centre & Pericade
& Gestiunea biletelor/legitimatilor de
transport

. *
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Instrumente Structurale
UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020

- Vizualizeaza si Editeaza unitatea proprie;

& unitate MNEJ@

! 1 = o - " ] ' 1

O E 1511 DGASPC sector 2 121 2 234 29563985 29563985

Unitate: DGASPC sector 2 Persoana Contact:
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA .
! COPILULUI BUCURESTI SECTOR 2 Cod Caen:
Descriere:
4 Cod securitate: 1511
RJ: 121
Adresa Sediu:
RN: 21 u
RA: 234 Judet:
Cod CUIL 29563985 Cod Iban:
Cod fiscal: 29563985
Banca:
Capital social: “ v

S

3.8 - Gestiunea biletelor/legitimatiilor de transport
- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

: L]
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Instrumente Structurale
2014-2020

- Acceseaza functionalitatea <Gestiunea biletelor / legitimatiilor de transport>;

{@} T S N

Verifican specifice

&’ Evidenta persoanelor & Evidenia centrelor @ Centificate suprapuse
& Evidenta angajatilor & Administrare unitai & Decizii duble
& Evidenia asistentjlor personali & Administrare unitate proprie & Persoane cu CNP eronat
& Evidenia membrilor comisiei & Gestionare reguli de validare
@ Evidenta personalului din centre & Pericade
& Gestiunea bilstelorflegitimatiilor de
transport

- Vizualizeaza biletele si informatiile aferente acestora, editcaza biletele, genereaza serii si/sau
reseteaza secventa;
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T — cfefal ]

12000419

12000418

12000417

12000416

12000418

12000414

12000413

12000412

[sfss;gsszzssl'“

3.9 - inchidere/deschidere luna

- Administrator de sistem acceseaza sub-modulul <Administrare, parametrizare si
configurari>;

AUTORITATEA NATIONALA i .
PENTRU PERSOAMELE CU DIZABILITATI

- Acceseaza functionalitatea <Perioada contabile / fiscale>;

N -
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UNIUNEA EUROPEANA RSO Sovciurale
& Tip persoana juridica &  Actualizare fluxuri de date & Administrare drepturi acces
& Diagnostic & Atibut documente & >Administrare grila oficii postale
& Drept &  Atribut master & Administrare machete export
& Eni & Calendar & Administrare parametri calcul
& Forma invatamant & Definire campuri & Administrare parametri sistem
& Grad handicap &  Definire fluxuri & Administrare serii de numere
& Grad rudenie &  Definire servicii - Tipuri documente @ Administrare valabilitate centificate
‘9 Indicatori & Machete fisiere import & Grupuri
& Judete/Localitati ¢ Masuri - unitate masura & Pericade contabile / fiscale
& Medici &  Partitii si zone & Roluri
& Motiv & Unitati organizationale &  Utiizatori

- Actioneaza buton <Adaugare>;

0 % gz 01082022 3 08.2022 O ] O
7w meexm: 01072022 31.07 2022 ] a =)
0O % ez 01062022 %08 2022 O O] m]
] W wwaz 01082022 31082022 | Cl} O
@ W A 01.04 2022 30 04 2022 O [w] O

- Completeaza informatiile aferente lunii contabile;

Editare

Inchisa documente: m
Id perioada before:

Id perioada next:

Perioada conectata;

Descriere:

Denumire: IAugust 2022 Zona: -n
De la: El .08.2022 I“ Data limita depunere: !n
Pana la: p1.08.2022 ]“ Tip: -n

PERIOADA_CONTABILA_INCHISA_DEFINITIV: @

- Actioneaza buton <Salveaza>;
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Instrumente Structurale
2014-2020

Denumire: August 2022 Zona: Hn
De la: 01.08.2022 BB o [ o | «]
Pana la: 31.08.2022 Hn Tip: -n

Inchisa documente: Perioada conectata: -n

Id perioada before:

Id perioada next: Descriere:

PERIOADA_CONTABILA_INCHISA_DEFINITIV: O

3.10 - Verificari

3.10.1 Verificari specifice — certificate suprapuse
- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

..
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- Acceseaza functionalitatea <Certificate suprapuse>;

1 ﬁbuul Mnnlgemeﬂi i}

& Evidenta persoanelor & Evidenta centrelor
¢ Evidenta angajatilor ¢ Administrare unita
¢ Evidenta asistentilor personali @ Administrare unitate proprie
& Evidenla membrilor comisiei & Gesi reguli de valid
@ Evidenia personalului din centre & Pericade

&

Gesliunea biletelorlegitimatiilor de
transport

- Verifica daca exista informatii in raport;

1) Raport: Certificate suprapuse

<

Instrumente Structurale
2014-2020

Verificari specifice

& Certificate suprapuse

¢ Decizii duble

¢ Persoane cu CNP eronat

3.10.2 Verificari specifice — decizii duble

- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

. L]
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- Accseaza functionalitatea <Decizii duble>;

= = Verificari specifice

¢ Evidenia persoanelor & Evidenia centrelor @ Certificate suprapuse
¢ Evidenta angajailor & Administrare unitai & Decizii duble
& Evidenta asistentilor personali ¢ Administrare unitale proprie & Persoane cu CNP eronat
P Evidenia membrilor comisiei & Gestionare reguli de validare
& Evidenta personalului din centre & Pericade
¢ Gestiunea biletelor/legitimatiilor de
transport

- Verifica daca exista informatii in raport;

Parametn sistem > T doCuments > AJOCar® maniuri > Rolurl > Administrane regstre > Calendar > Alnbute

" Raport; Decizii duble N O 5 T T

e T __Fﬁr Y e ]F |

c "
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3.10.3 Verificari specifice — persoane cu CNP eronat

- Utilizator persoane acceseaza sub-modulul <Management>;

- Acceseaza functionalitatea <Persoane cu CNP eronat>;

{ ModulManagement | SN

& Evidenta persoanelor & Evidenja centrelor ¢ Cenificate suprapuse
& Evidenta angajatilor @  Administrare unitaj & Decizii duble
& Evidenta asistentilor personali ¢’ Administrare unitate proprie @ Persoane cu CNP eronat
& Evidenja membrilor comisiei & Gestionare reguli de validare
& Evidenta personalului din centre &’ Pericade
& Gestiunea biletelor/legitimalilor de
transport

- Verifica daca exista informatii in raport;

1. Raport: Persoane cu CNP eronat EEg ___

2 ]
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4. Prezentare Modul Administrare, Parametrizari si Configurari

4.1 Gestionarea nomenclatoarelor in solutia informatica SNMD
- Administratorul de sistem acceseaza sub-modulul <Administrare, parametrizare si
configurari>;
- Majoritatea nomenclatoarelor au aceeasi structura si accesul acestora se face doar din sub-

modulul de administrare.
- Nomenclatoarele au impact asupra tuturor sub-modulelor din solutia informatica SNMD.

AUTORITATEA NATIONALA Barce
PENTRU PERSOANELE CU DIZABILITATI
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- Acceseaza nomenclatorul dorit pentru adaugare/actualizare informatii;

[ Administrare, p

g

Tip persoana juridica

2 % % % 9

&

izare si cor

Diagnostic

Drept

Etii

Forma invatamant
Grad handicap

& Grad rudenie

2 %2 % % D B B O D

Actualizare fluxuri de date

Atribut documente

Atribut master

Calendar

Definire campuri

Definire fluxuri

Definire servicii - Tipuri documente

Machete fisiere import

Masuri - unitate masura

2 2 %2 % % % % ©

Administrare drepturi acces

>Administrare grila oficii postale

Administrare machete export

Administrare parametri calcul

Administrare parametri sistem

Administrare serii de numere

Administrare valabilitate certificate

Grupuri

Perioade contabile / fiscale

Selecteaza nomenclatorul;

6’ Tip persoana juridica

Diagnostic

Drept

Etnii

Forma invatamant

SR T T T

Grad handicap

Grad rudenie

Indicatori

Judete/Localitati

Medici

MINISTERUL MUNCIIL §1 SOLIDARITATII SOCIALE
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- Actioneaza buton <Editare> sau <Adaugare>;

Istonic navigare

7/ Forma invatamant

- Completeaza informatiile aferente structurii nomenclatorului si actioneaza buton

<Salveaza>;
Editare
PB
Cod:
a
=i
feublic
Denumire:
|
Activ:
Salveaza [ Anulare

. -
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4.2 Administrarea drepturilor de acces pe meniuri;

- Administratorul de sistem acceseaza sub-modulul <Administrare, parametrizare si
configurari>;

AUTORITATEA NATIONALA o~ a
PENTRU PERSOANELE CU DIZABILITATY

r
-.
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Acceseaza <Alocare meniuri>;

Instrumenta Structurale
2014-2020

SM_REGISTRU_CONFIG_TABS\
HEADER_ACTIVITATIBLOCK_FIELD_WMANAGEMENT\

HEADER_ACTIVITATRPROJECT_MDR\

Stonc navigare
E Meniu web
o w 929212261 Si4_REGISTRU_CONFIG_TABS
m] w 999212260 BLOCK_FIELD_MANAGEMENT
m] w 999212259 PROJECT_MDR
o w u12256 T AL ) i
(8] w 999212257 TRANSMITAL_MANA
o w 998212237 SM_ACHIZITOR_SPECIALIZATI
=] W 950212218 $14_NOMENC_SEC_GRUP
m] w 99212217 SH_NOMENC_SECURITATE
(m] W 999212197 SM_STATUS_BLOCANT
(] w 899212196 MENU_VALIDARI_AVANSATE_DOC
(8] w 995212190 MENU_OUTPUT_FORMAT
D w 96959910 MENU_FLUX_DESIGN
(m} w 9959590 MENU_MENIURI_GRUP_USER
8] w 9309480 MENU_FLUXURI
W] W 9959970 MENU_ACTIVE_FLUX

-

HEADER_ACTIVITATITRANSMITAL_MANA!
HEADER_ADMIN'SM_ACHIZITORI_SPECIALIZATH
HEADER_HIDDEN'SM_NOMENC_SEC_GRUP\

HEADER_ADMIN'SUBMENU_ADMIN_USERS'SM_NOMENC_SECURITATE!

HEADER_ADMINSH_CONFIGURARI_WORKFLOWNSW_STATUS_BLOCANT\

HEADER_HIDDENMENU_VALIDAR]_AVANSATE_DOCH
HEADER_HIDDENMENU_OUTPUT_FORMAT.
HEADER_HIDOENENLU_FLUX_DESIGN\
HEADER_HIDDENMENU_MENIURI_GRUP_USER\
HEADER_HIDOENMENL_FLUXURN

HEADER_HIDDENWENU_ACTIVE_FLUX\

Ii [ [ 1

Tegsiny_config tab jsp 3 @
bsog biock_names. 5o 122 [J Heaper_acTil

{_mar jsp 0 [0 nHeaper_actm
wansmeal_management_messages jip w @
tranamital_management jsp n [0  Heaoer_acTmy
achizice_specialzal jip [ neaoer aou]
nomenc_sec_gaup fsp 23 [  neaoeR_wiooe
nomenc_securiate j5p 3 [ susmenu_aoug
staus_plocant jsp 2 [0 sw_conricury
document_vandare [5p 21 [W]  HEADER_wDDE
oc_set_output_jormat jsp 20 [M]  HEADER wiDDE
Getinire_Pwn 59 12 [W]  HeADER_HDOE
meniun_grup_user jsp s [®] heacer
S jsp s [W] HEADER HiLue
actve_fux j5p 7 @ nancﬂ_rml

Cauta meniul folosind filtrele de cautare pentru acordarea accesului la grupuri;

E] Meniu web

Actiune

Optiune meniu

Pagina

|{cePaH

I

I

11970 CEPAH

HEADER_HIDDEN\CEPAH\ cereri_snmd jsp

Actioneaza click-dreapta si selecteaza functionalitate <Drepturi acces>,

Iz] Meniu web

B Actiune

Optiune meniu

Pagina

|| cePaAH

I I

11970 CER EADER_HIDDEN\CEPAH\ cereri_snmd jsp
>
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- Actioneaza buton <Adaugare> pentru oferirea accesului la sub-modulul CEPAH
(conform exemplu);

Acces gr

B Actiune

up: CEPAH B "g

Doar citire Grup

1 il

G 4 O O O RO e s
i

Evaluare complexa a copilului

Secretariat comisie pentru protectia copilului

Comisia pentru protectia copilului

Servicii asistenta sociala

Structura de evaluare complexa a a persoaneior adulte

Structura asistenta sociala persoane cu dizabilitati

Comisia de evaluare a persoanelor adulte cu handicap

Director General

Directia Asistenta Sociala

Structura Secretariat comisie de evaluare persoane adulte cu handicap

Secretarial comisie de evaluare persoane adulte cu handicap

O 0O O] O EEEE R E

Structura comisia de evaluare a persoanelor adulte cu handicap

- Selecteaza grupul din lista de valori si actioneaza buton <Salveaza>:

Grup:

Doar citire:

Adaugare

lAsistenta sociala persoane cu m ab .

Salveaza Anulare

: L]
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4.3 Alocarea rolurilor si grupurilor la utilizatori;
- Administrator acceseaza sub-modulul <Administrare, parametrizare si configurari>;

<

Instrumente Structurale
2014-2020

AUTORITATEA NATIONALA
PENTRU PERSOANELE CU DIZABRLITAT)

- r -
4

- Acceseaza functionalitatea <Roluri>;

Tip persoana juridica
Diagnostic

Drept

Etnii

Forma invatamant
Grad handicap

Grad rudenie
Indicatori

Judete/Localitati

bR AR R e TR MR L AL L

Medici

LTS i e R R e T TR

Actualizare fluxuri de date

Atribut documente

Atribut master

Calendar

Definire campuri

Definire fluxuri

Definire servicil - Tipuri documente

Machete fisiere import

Masuri - unitate masura

Partitii si zone

Administrare drepturi acces

>Administrare grila oficii postale

Administrare machete export

Administrare parametri calcul

Administrare parametri sistem

Administrare serii de numere

Administrare valabilitate certificate

Grupuri

Pericade contabile / fiscale

2|9 @ @ % % © © © o

Roluri
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- Cauta rolul folosind filtrele de cautare puse la dispozitie, actioneaza click-dreapta si
selecteaza functionalitatea <Acordare rol>;

& Roluri
B Actune Nume Categone Nr Membi Cod
L Ll | BN i
O T“’ s:fls lS;:emr\.'ai(:st:‘:jszlt“r:f:tuta Evidenta beneficii ge ?;; i:rtzms:: IS;Iamctura Evidenta beneficii ge Roluri DMS 6 ﬁ%ﬂu&%ﬁuum Ewvigenta beneficii de
O I Asistent personal Roluri DMS 10 Asistent personal
O W Sef Serviciu SECC Roluri DMS 6 Sef Serviciu SECC
0O I3 Manager de caz Manager de caz Roluri DMS 21 Manager de caz
0 i Kinetoterapeut Kinetoterapeut Roluri DMS 12 Kinetoterapeut
O w Director Directia Juridica Director Directia Jurigica Roluri DMS 6 Director D:rectta Jurigica
(m] = Specialist IT central Specialist IT central Roluri DMS 0 Specialist IT central
@] I Referent Registratura SECC Referent Registratura SECC Roluri DMS 7 Referent Registratura SECC
B * Inspector Centre rezidentiale Inspector Centre rezicentiale Roluri DMS 6 Inspector Centre rezidentiale
(m] w Management persoane Management persoane Roluri DMS 13 Management persoane
0 = Management ANPDPD raportare Management ANPDPD raportare Roluri DMS 0 Management ANPDPD raportare
] I Referent Secretariat CEPAH Referent Secretariat CEPAH Roluri DMS € Referent Secretarial CEPAH
® W m executiv DAS (Directia Asistenta glocregao;u! executiy DAS (Directia Asistenta o - . um executlv DAS (Directia Asistenta
- Actioneaza buton <Adauga> la sectiunea <Grupuri> sau <Roluri>;
{Asistent parsonal
E crupuri alocate CfeEal +.. e | ] utitizatori =B E!

- T o e

- Selecteaza din lista de valori utilizatorul (pentru rol) si grupul (pentru grup) si actioneaza
buton <Salveaza>;

Adaugare

Utiizator:  [BS2_Admin_DGASPC@emailocal Hn

L ]
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Design flux " e OO C X . f

Ultima b;g‘;z”
revizie: 07-05
13:38:58

SMOBF TR |

Aprobare sef serviciu plati

de asistonta soaala

- Actualizeaza rolul pentru avizarea din pasul selectat;

TR0
13:38:68

[[5=7 Serncus Siruciurs Eviaenta benefict 0¢ asmienta socam

| - )

aa
s
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